
تسویه حساب دانشجویان تحصیلات تکمیلی به نامه/ رساله و شرایط تحویل پایان

 در کتابخانه مرکزی و مرکز اسناد دانشگاه صورت غیرحضوری

در کتابخانه مرکزی و مرکز  یدانشجویان کارشناسی ارشد و دکتر نامه/ رساله و تسویه حسابتحویل پایان

 .پذیردمی انجام الکترونیکی پست طریق از و دور راه ، از10/11/1403اسناد، از تاریخ 

درخواست تسویه رسیدن پس از "موظفند دانشجویان تحصیلات تکمیلی )کارشناسی ارشد و دکتری( 

یا ) Wordرا در دو فایل  ،رساله /متن کامل پایان نامه "مرکزی از سیستم گلستان به کتابخانهحسابشان 

با مطابق  PDFو کامپیوتر( و یاضی ر، رماه آنشکدن دانشجویادابرای  Latexاستاندارد دیگر همچون  های فرمت

 زیر ارسال نمایند. پست الکترونیکی رس به آد "نامه به کتابخانه مرکزینامه تحویل پایانشیوه"

library@atu.ac.ir-info1 

 کلیک نمایید. اینجا  نامه/ رساله به کتابخانه مرکزیفایل شیوه نامه تحویل پایان دریافتبرای 

 ی تالیجیسامانه کتابخانه د قیاز طر هانامهانیپا یبارگذارتحویل و  ندیفرآ ،زودیکه بهذکر است  انیشا

 یاندازمربوطه متعاقباً اعلام خواهد شد. تا زمان راه یهاصورت خواهد گرفت و دستورالعمل دانشگاه

https://d-lib.atu.ac.ir/files/doc4.pdf
https://d-lib.atu.ac.ir/files/doc4.pdf
https://d-lib.atu.ac.ir/files/doc2.pdf


 لیمیا قیاز طر رساله /نامهانیپافایلهای  سامانه، ارسال نیا یلازم بر رو یهاشیآزما لیو تکم یینها

 .پذیردانجام می مذکور

باشد، و مورد تأیید قرار گیرد، و همچنین  نامهنامه تحویل پایانشیوهنامه/رساله دانشجو مطابق با در صورتی که پایان ✅

حساب او در سامانه تسویهای دانشگاه نداشته باشد، دانشجو هیچ بدهی یا مدرکی در دست امانت در مجموعه کتابخانه

 .گلستان تأیید خواهد شد

 حساببررسی وضعیت تسویه

 :حسابمراحل بررسی تسویه ��

 <خدمت  شخوانیپ ریمسید. )را بررسی کن سامانه گلستاننامه/رساله، ابتدا از ارسال پایان پس از سه روز کاری�� 

 (۱مرحله  < یلیالتحصدرخواست فارغ

 .فرآیند تسویه شما در کتابخانه مرکزی به پایان رسیده است حساب،در صورت تأیید تسویه ��

 :حسابدر صورت عدم تأیید تسویه ��

 در سامانه گلستان توجه فرمایید بخش دلیل رد تسویهشده در لطفاً ابتدا به توضیحات درج. 

  جهت تایید شده، پس از انجام موارد خواسته نامه یا بازگرداندن منابع امانتی،اصلاح پایاندر صورت نیاز به

 تماس حاصل فرمایید.خانم قاسمی  ،48393604شماره حساب با تسویه 

 



دانشگاه، رعایت موارد زیر الزامی  مرکزی  انجام فرآیند تسویه حساب با کتابخانهنامه/ رساله و تحویل پایان جهت

 :است

 دانشجوی گرامی،

طور کامل شده، لازم است که تمامی موارد زیر را بهنامه/رساله خود به آدرس پست الکترونیکی اعلامپیش از ارسال پایان

 پست الکترونیکیگویی به انجام داده باشید. در صورت عدم رعایت هر یک از این موارد، کتابخانه مرکزی از بررسی و پاسخ

 .شما معذور خواهد بود

 :نامه/رسالهیش از ارسال پایانمراحل الزامی پ

 :نامه/رساله در سامانه گلستانپایان بارگذاری فرم تأییدیه اصلاحات  .1

نامه/رساله باید در سامانه گلستان بارگذاری شده و تأیید نهایی آن توسط آموزش دانشکده انجام شده فرم تأییدیه اصلاحات پایان

 .باشد

 :بارگذاری گواهی در سامانه گلستاننامه در سامانه ایرانداک و ثبت پایان .2

نامه، رساله و پیشنهاده ایرانداک ثبت شده و گواهی مربوطه در سامانه گلستان نامه/رساله باید در سامانه ملی ثبت پایانپایان

 .بارگذاری شده باشد. این گواهی نیز باید مورد تأیید آموزش دانشکده قرار گرفته باشد

 :در سامانه گلستان کتابخان مرکزی با حسابثبت درخواست تسویه .3

 نکهیاز ا نانیاطم یارسال شده باشد. برا یگلستان به کتابخانه مرکز ستمیس قیدانشجو از طر حسابهیدرخواست تسو دیبا

 <خدمت  شخوانیپ ریو به مس دیارسال شده است، وارد سامانه گلستان شو یشما به کتابخانه مرکز حسابهیدرخواست تسو

وجود  "یکارشناس کتابخانه مرکز"با عنوان  یفیرد دیشده، باداده شینما ستیل در .دیبرو ۱مرحله  < یلیالتحصدرخواست فارغ



صورت، موضوع را با  نیا ریغ دراست. دهیرس یدرخواست شما به کتابخانه مرکز ف،یرد نیداشته باشد. در صورت مشاهده ا

 .دیکن یکارشناس آموزش دانشکده خود بررس

 :ایبررسی وضعیت امانت منابع کتابخانه .4

در مجموعه شده خود را گرفتهپیش از ارسال درخواست، لازم است از طریق سامانه کتابخانه دیجیتالی وضعیت منابع امانت

 .ها را بازگردانیدهرگونه کتاب یا منابع دیگر، آنبررسی کرده و در صورت وجود های دانشگاه کتابخانه

o  نام کاربری و شوید. سپس با  سیستم کتابخانه دیجیتالی دانشگاهخود، وارد  مدارک در دست امانتبرای مشاهده

کلیک کرده و گزینه " پروفایل"، روی منوی نوار ابزار بالای صفحهشوید و در  وارد سیستمخود  کلمه عبور

رک شامل امداین اطلاعات  ، مدارک در دست امانتدر صورت داشتن  .را انتخاب نمایید" امانتمدارک در دست "

 .شودنمایش داده میدر این صفحه عنوان مدرک، شماره ثبت، تاریخ امانت و تاریخ بازگشت و ... 

 :نامه/رساله از طریق پست الکترونیکینحوه ارسال پایان .5

 :لطفاً موارد زیر را رعایت فرماییدنامه/رساله، هنگام ارسال پایان

o شماره دانشجویی -نام و نام خانوادگی  : عنوان ایمیل 

o های ارسالینام فایل)  Word وPDF(  : نام و نام خانوادگی 

o  پست الکترونیکیدرج شماره تماس در متن 

 حساب شما از طریق سامانه گلستان به کتابخانه مرکزی ارسال شده و در صورتی که درخواست تسویه

در  اطلاعیگونه هیچ سه روز کاریاید، اما پس از مربوطه فرستادهپست الکترونیکی نامه/رساله خود را نیز به پایان

اید، لطفاً ، نه در سامانه گلستان و نه در پست الکترونیکی دریافت نکردهخود حسابخصوص علت عدم تأیید تسویه

لطفاً از  .تماس حاصل فرمایید 48393604از طریق شماره ، خانم قاسمی  تابخانه مرکزیکبرای پیگیری موضوع با 

 .دییفرما یشده جدّاً خودداراز زمان اعلام شیپ یریگیهرگونه تماس و پ


