
تسویه حساب دانشجویان تحصیلات تکمیلی به نامه/ رساله و شرایط تحویل پایان

 در کتابخانه مرکزي و مرکز اسناد دانشگاه صورت غیرحضوري
در کتابخانه مرکزي و مرکز  يدانشجویان کارشناسی ارشد و دکتر نامه/ رساله و تسویه حسابتحویل پایان

 .پذیردمی انجام الکترونیکی پست طریق از و دور راه ، از10/11/1403اسناد، از تاریخ 

درخواست تسویه رسیدن پس از "موظفند دانشجویان تحصیلات تکمیلی (کارشناسی ارشد و دکتري) 
یا ( Wordرا در دو فایل  ،رساله /متن کامل پایان نامه "مرکزي از سیستم گلستان به کتابخانهحسابشان 

با مطابق  PDFو کامپیوتر) و یاضی ر، رماه آنشکدن دانشجویادابراي  Latexاستاندارد دیگر همچون  هاي فرمت
 زیر ارسال نمایند. پست الکترونیکی رس به آد "نامه به کتابخانه مرکزينامه تحویل پایانشیوه"

library@atu.ac.ir-info1 

 کلیک نمایید. اینجا  نامه/ رساله به کتابخانه مرکزيفایل شیوه نامه تحویل پایان دریافتبراي 

 ی تالیجیسامانه کتابخانه د قیاز طر هانامهانیپا يبارگذارتحویل و  ندیفرآ ،زوديکه بهذکر است  انیشا
 ياندازمربوطه متعاقباً اعلام خواهد شد. تا زمان راه يهاصورت خواهد گرفت و دستورالعمل دانشگاه

https://d-lib.atu.ac.ir/files/doc2.pdf
https://d-lib.atu.ac.ir/files/doc4.pdf
https://d-lib.atu.ac.ir/files/doc2.pdf


 لیمیا قیاز طر رساله /نامهانیپافایلهاي  سامانه، ارسال نیا يلازم بر رو يهاشیآزما لیو تکم یینها
 .پذیردانجام می مذکور

حساب دانشجو توسط کتابخانه مرکزي در سامانه گلستان تأیید خواهد شد که تمام تسویهدر صورتی  ✅ 
 :صورت کامل رعایت شده باشدشرایط زیر به

 (TEMPLATE) هاي از پیش آمادهقالبدر  نامه/ رساله و نامه تحویل پایاندانشجو کاملا مطابق با شیوه نامه/رسالهپایان .1

 .قرار گرفته باشد کارشناس کتابخانه تأیید نهاییکتابخانه مرکزي تهیه شده و مورد 
 .هاي دانشگاه نداشته باشدیک از کتابخانهدر هیچ مدرك در دست امانتیا  هیچ بدهی مالیدانشجو  .2
تان بارگذاري شده در سامانه گلس ایرانداك نامهثبت پایان نامه/رساله در سامانه ملیگواهی ثبت پایانفایل تصویري  .3

 (در ادامه به تفصیل توضیح داده خواهد شد.)  .باشد
(در ادامه به تفصیل توضیح   .نیز در سامانه گلستان بارگذاري شده باشد نامه/رسالهفرم تأیید اصلاحات پایانفایل تصویري  .4

 داده خواهد شد.)

 :حسابتسویهوضعیت مراحل بررسی �📌� 

 :بررسی در سامانه گلستان ✅ 

 شخوانیپ ریمس و ازشوید  سامانه گلستانوارد  ،کتابخانه به پست الکترونیکی نامه/رسالهاز ارسال پایان روز کاري دهپس از گذشت  
 وضعیت تسویه حساب خود را بررسی نمایید. 1مرحله  > یلیالتحصدرخواست فارغ >خدمت 



 

 :است» تسویه شده«اگر وضعیت  .1
o  کتابخانه مرکزي تمام شده و نیازي به اقدام دیگري نیستشما با تسویه حساب یعنی کار. 

 



 :است» عدم تسویه«اگر وضعیت  .2
o  نوشته شده بخوانید "دلیل رد تسویه"ابتدا توضیحی را که در ستون: 

  شما بررسی نشده است  نامه، یعنی هنوز پایانهیچ توضیحی نوشته نشدهاگر. 
  شود، یعنی به دلایلی امکان تسویه وجود یش داده مینما» عدم تسویه«و همچنان  توضیحی درج شدهاگر

 .هاي لازم باشدهاي امانتی، یا بارگذاري فایلنامه، بازگرداندن کتابنداشته. ممکن است نیاز به اصلاح پایان

 

 :در صورت نیاز به اصلاح .3
o  ،به  پست الکترونیکیموضوع را دوباره از طریق هاي مورد نیاز، ري فایلایا بارگذبعد از انجام اصلاحات یا بازگرداندن منابع

 قرار گیرد.بررسی در نوبت حساب شما دوباره اطلاع دهید تا تسویهمرکزي کارشناس کتابخانه 

 



 :دانشگاه، رعایت موارد زیر الزامی است مرکزي  انجام فرآیند تسویه حساب با کتابخانهنامه/ رساله و تحویل پایان جهت

 دانشجوي گرامی،

طور کامل شده، لازم است که تمامی موارد زیر را بهنامه/رساله خود به آدرس پست الکترونیکی اعلامپیش از ارسال پایان
 پست الکترونیکیگویی به انجام داده باشید. در صورت عدم رعایت هر یک از این موارد، کتابخانه مرکزي از بررسی و پاسخ

 .شما معذور خواهد بود

 :نامه/رسالهپیش از ارسال پایانمراحل الزامی 

 :نامه/رساله در سامانه گلستانبارگذاري فرم تأییدیه اصلاحات پایان .1
 هتایید شد آموزش دانشکدهکارشناس و توسط   نامه/رساله باید در سامانه گلستان بارگذاري شدهفرم تأییدیه اصلاحات پایان

 باشد.

 نامه دوره کارشناسی ارشدپایانلینک دانلود فرم خام تاییدیه اصلاحات  •

https://cdn.imgurl.ir/uploads/b329698_____.docx 

 در سامانه گلستان توسط دانشجو نامه/ رسالهیانفرم تاییدیه اصلاحات پا لینک راهنماي بارگذاري •

https://cdn.imgurl.ir/uploads/f924637_help_uode_file_in_golestan.pdf 

 
 

https://cdn.imgurl.ir/uploads/b329698_____.docx
https://cdn.imgurl.ir/uploads/f924637_help_uode_file_in_golestan.pdf


 بارگذاري گواهیو  "رانداكیا یلیتکم لاتیتحص شنهادهیرساله، پنامه،انیثبت پا یسامانه مل" در  رساله /نامهثبت پایان .2
 :در سامانه گلستان دریافت شده از ایرانداك

نامه، رساله و پیشنهاده ایرانداك ثبت شده و گواهی مربوطه در سامانه گلستان نامه/رساله باید در سامانه ملی ثبت پایانپایان
 رسیده باشد.تأیید آموزش دانشکده و به   بارگذاري شده

 يو حاو یینسخه نها دیبا شود،یم يبارگذار رانداكیا نامهملی ثبت پایان که در سامانه يانامهانیپا لفای: توجه �📌�
  درج نشده باشد. علامه طباطبائی نشان دانشگاه ایواترمارك  گونهچیاصلاحات باشد و در صفحات آن ه یتمام

 رانداكیا شنهادهیرساله، پ نامه،انیثبت پا ینامه/ رساله در سامانه مل انیثبت پالینک راهنماي  •

https://helpdesk.irandoc.ac.ir/Dana/Kb/233--آموزش-ثبت-مدرک-در-سامانھ-ملی-ثبت
 نامھ،-رسالھ،-پیشنھاده-تحصیلات-تکمیلیE2%80%8Cپایان%

 نامه/ رساله ایرانداك در سامانه گلستان توسط دانشجولینک راهنماي بارگذاري گواهی ثبت پایان •
e_file_in_golestan.pdfhttps://cdn.imgurl.ir/uploads/f924637_help_uod 

  :در سامانه گلستان مرکزي هکتابخانبه  حسابدرخواست تسویه ارجاع .3
خوان خدمت، توسط کارشناس پیش ،"ابطال کارت"التحصیلی توسط دانشجو و تأیید مرحله پس از ثبت درخواست فارغ

 .شودصورت خودکار به کتابخانه مرکزي ارسال میحساب بهدرخواست تسویه
درخواست  >پیشخوان خدمت  :اطمینان از ارسال درخواست به کتابخانه مرکزي، وارد سامانه گلستان شده و از مسیربراي 
  .براي شما فعال شده باشد» 1مرحله «بررسی کنید که گزینه  ،التحصیلیفارغ

https://helpdesk.irandoc.ac.ir/Dana/Kb/233-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D9%85%D8%AF%D8%B1%DA%A9-%D8%AF%D8%B1-%D8%B3%D8%A7%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%87-%D9%85%D9%84%DB%8C-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%E2%80%8C%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%D8%8C-%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87%D8%8C-%D9%BE%DB%8C%D8%B4%D9%86%D9%87%D8%A7%D8%AF%D9%87-%D8%AA%D8%AD%D8%B5%DB%8C%D9%84%D8%A7%D8%AA-%D8%AA%DA%A9%D9%85%DB%8C%D9%84%DB%8C
https://helpdesk.irandoc.ac.ir/Dana/Kb/233-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D9%85%D8%AF%D8%B1%DA%A9-%D8%AF%D8%B1-%D8%B3%D8%A7%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%87-%D9%85%D9%84%DB%8C-%D8%AB%D8%A8%D8%AA-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%E2%80%8C%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%D8%8C-%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87%D8%8C-%D9%BE%DB%8C%D8%B4%D9%86%D9%87%D8%A7%D8%AF%D9%87-%D8%AA%D8%AD%D8%B5%DB%8C%D9%84%D8%A7%D8%AA-%D8%AA%DA%A9%D9%85%DB%8C%D9%84%DB%8C
https://cdn.imgurl.ir/uploads/f924637_help_uode_file_in_golestan.pdf


o که و بررسی نمایید کردهمراجعه  "گردش کار" بخشفعال نشده است، به  "1مرحله "گزینه  درصورتیکه 
در میان واحد  مربوطه در آن کارشناس . سپس موضوع را باشما در کدام مرحله متوقف شده استدرخواست 

 .به مرحله کتابخانه برسد شما تا درخواست یابدگردش کار ادامه  مشکل، روندتا با رفع  بگذارید

 جداً کتابخانه الکترونیکی پست به خود رساله /نامهپایان ارسال از است نرسیده مرکزي کتابخانه به شما درخواست زمانیکه تا توجه �📌�
 کنید. خودداري

 

 



 يازهاینشیاز پ "رانداكیدر ا نامهانیثبت پا یگواه"و  "نامهانیاصلاحات پا هیدییفرم تأ"فایلهاي  يبارگذار نکهیبا توجه به اتوجه: �📌�
سه روش از  یکیبا  نامه/رساله به پست الکترونیکی کتابخانه قبل از ارسال پایان  دیمدارك با نیاست، ا يبا کتابخانه مرکز حسابهیتسو

 شده باشد. يدر سامانه گلستان بارگذار توسط دانشجو  ریز

 همان را مدارك این توانیدمی التحصیلی،فارغ درخواست ثبت زمان در :تحصیلی)الزمان ایجاد درخواست فارغدر روش اول ( •
 کنید. بارگذاري موقع

تا پیش از تأیید درخواست پس از ایجاد درخواست فارغ التحصیلی  : )از طریق گزینه تکمیل و ارسال مداركروش دوم ( •
تکمیل و ارسال "امکان بارگذاري مدارك فارغ التحصیلی توسط دانشجو از طریق گزینه  ،خوان خدمتتوسط کارشناس پیش

 .وجود دارد "مدارك
در صورتیکه در دو مرحله بالا موفق به بارگذاري مدارك (گواهی ثبت پایان نامه در  : )18090از طریق پردازش روش سوم ( •

در سامانه گلستان مدارك خود را بارگذاري کنید.  18090ایرانداك و فرم تاییدیه اصلاحات) نشدید از طریق پردازش 
 .ردازش در لینک زیر اورده شده استراهنماي کامل استفاده از این پ

https://cdn.imgurl.ir/uploads/f924637_help_uode_file_in_golestan.pdf 

 :ايبررسی وضعیت امانت منابع کتابخانه .4
در مجموعه شده خود را گرفتهیت منابع امانتپیش از ارسال درخواست، لازم است از طریق سامانه کتابخانه دیجیتالی وضع

 .ها را بازگردانیدبررسی کرده و در صورت وجود هرگونه کتاب یا منابع دیگر، آنهاي دانشگاه کتابخانه
o  نام کاربري و شوید. سپس با  سیستم کتابخانه دیجیتالی دانشگاهخود، وارد  مدارك در دست امانتبراي مشاهده

کلیک کرده و گزینه " پروفایل"، روي منوي نوار ابزار بالاي صفحهشوید و در  سیستموارد خود  کلمه عبور
رك شامل امداین اطلاعات  ، مدارك در دست امانتدر صورت داشتن  .را انتخاب نمایید" مدارك در دست امانت"

 .شودمینمایش داده در این صفحه عنوان مدرك، شماره ثبت، تاریخ امانت و تاریخ بازگشت و ... 

https://cdn.imgurl.ir/uploads/f924637_help_uode_file_in_golestan.pdf


 :نامه/رساله از طریق پست الکترونیکینحوه ارسال پایان .5
 :نامه/رساله، لطفاً موارد زیر را رعایت فرماییدهنگام ارسال پایان

o شماره دانشجویی -نام و نام خانوادگی  : عنوان ایمیل 
o هاي ارسالینام فایل)  Word وPDF(  : نام و نام خانوادگی 
o  الکترونیکیپست درج شماره تماس در متن 

 حساب شما از طریق سامانه گلستان به کتابخانه مرکزي ارسال شده و در صورتی که درخواست تسویه

در  اطلاعیگونه هیچ روز کاري دهاید، اما پس از مربوطه فرستادهپست الکترونیکی نامه/رساله خود را نیز به پایان
اید، لطفاً ، نه در سامانه گلستان و نه در پست الکترونیکی دریافت نکردهخود حسابخصوص علت عدم تأیید تسویه

لطفاً از  .تماس حاصل فرمایید 48393604از طریق شماره ، خانم قاسمی  تابخانه مرکزيکبراي پیگیري موضوع با 
 .دییفرما يشده جدّاً خودداراز زمان اعلام شیپ يریگیهرگونه تماس و پ


	مراحل الزامی پیش از ارسال پایان‌نامه/رساله:

